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MANUAL DE
ORGANIZACIÓN


	
Fecha de emisión:

6 DE SEPTIEMBRE 2024


	
	
	

	
Nombre del Puesto: Coordinador de la Unidad Básica de Rehabilitación

Objetivo del puesto: Coordinar las acciones de las áreas a su cargo, así como la valoración de los pacientes para su ingreso a terapias o el envío para su atención a otro lugar.

Exigencias del Puesto: Médico General Titulado y/o Especialista en Medicina Física y de 
                                        Rehabilitación. Con o sin experiencia

Funciones específicas:

· Valorar pacientes que acuden a la Unidad ya sea por primera vez y/o subsecuente.
· Elaboración de expedientes clínicos de 1era. Vez 
· Informar al paciente sobre su padecimiento, las alternativas de tratamiento, aclarando todas las dudas que tenga al respecto.
· Informar al paciente de los lineamientos que deben seguirse durante su estancia dentro de la Unidad.
· Indicar a las terapistas la cantidad de terapias y el tipo de tratamiento que se dará en cada caso, a través de la elaboración de un tarjetón de terapias.
· Revalorar pacientes para determinar su permanencia en tratamiento o su alta del servicio al concluir sesiones.
· Orientar al personal a su cargo sobre dudas que pudieran tener sobre el manejo de algún paciente.
· Supervisar que todo funcione adecuadamente, que los reportes e información que se solicita se envíe de manera clara y oportuna.
· Supervisar al personal a su cargo para que se cumpla con las actividades indicadas, y al mismo tiempo estar al pendiente de las necesidades tanto personales como laborales que cada una de ellas tenga y con ello se favorezca el mejor ambiente de trabajo.
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